
今年もありがとうございました

早いもので今年も残すところ僅かとなりましたが、皆様のおかげで2023年も無事に終わろうとしています。

来年も皆様が笑顔でお仕事ができるよう、より一層の努力をしてまいります。

2024年もAnneをどうぞよろしくお願いいたします

住民税の特別徴収をご希望の方へ

住民税の特別徴収を希望される方は12月29日(金)までにAnne事務局へご連絡ください。職員の

方・Anneをメインとして働いている方が対象となります。

日々のお仕事に心をこめてあたっていただきありがとうございます。12月の処遇改善一時金を下記のと
おりお支払いいたします。

お支払日：12月15日(金) お振込み

明  細  書：次回の給与明細（12月25日お支払い分）に同封いたします

※【今年度の健康診断を受けた（結果のコピーの提出が必要）】または【今年度の健診予約を取り、

11月30日までに予約日の連絡をした】方は12月賞与の査定に反映いたします。健診結果のコピーの

提出や予約日のご連絡は11/30までにお願いいたします。

処遇改善一時金（賞与）お支払いのご案内

重要 年末調整の書類提出のお願い 対象者：全従業員

今年も年末調整の時期となりました。今回の給与明細に年末調整の用紙を同封しております。

必要箇所をご記入のうえ12/14(木)までに必ず提出をお願いいたします。

■提出書類■（甲の方：①②③の３枚提出・乙の方：①の１枚提出）

①令和6年分 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書

②令和5年分 給与所得者の基礎控除申告書兼給与所得者の配偶者控除等申告書兼所得金額調整控除申告書

③令和5年分 給与所得者の保険料控除申告書

※生命保険控除や国民年金控除の通知が届いた方は、ご自身で申告額を記入のうえ、通知の原本をのり付け

せずに添付してください。

必要事項をご記入のうえ 12月14日(木)までにAnne事務局にお持ちください

★記入方法が分からない場合はご案内いたしますので、Anne事務局にお越しください。

従業員の皆様にささやかですが冬の介護グッズをご準備しております。グッズは12月下旬頃に利用者様宅に置かせて

いただきますので、お受け取り下さい。利用者様宅に置けない場合はAnne事務局に準備しております。

■Anne事務局の年末年始休業は 2023年12月30日(土)～2024年1月3日(水) です■

一般社団法人グリーンゲイブルズ

ケアサポートAnneAnne通信 〒167-0054
東京都杉並区松庵3-38-14ダイヤビルB棟2C号室

TEL:03-5941-3920 FAX:03-5941-3921

2023年

１２月号

No.２



事業者 欄

・指示に対して何をどう行ったか（詳細は下記）

・外出介助の開始・終了時間

・利用者の体調等気になった点

・タグの押し忘れや遅れた際の開始時間・終了時間

・緊急対応や時間変更があった際の開始時間・終了時間・理由

ご家族 欄 ・利用者ご家族の様子 など

その他 欄
・「タグを押し忘れました」「押すのが遅れました」など

・交通費

※特記事項の入力用に定例文をご用意しております。ぜひご活用ください。（「定例文」をタップ）

ケアに入るとポップアップで「指示」が表示されるようになりました。指示内容に沿ったケアを行い、

どのような対応をしたのか具体的に特記事項の事業者欄に入力しましょう。

身体：✅を入れる 生活：✅を入れる バイタル：行った際は
入力

様子：利用者の様子を
入力

外出介助 は    
事業者欄に！

交通費は           
その他欄に!

ケアウイング特集 その２

●特記事項の 事業者・ご家族・その他欄について ーどこに何を入力するの？ー

●「指示」に対する対応を特記事項（事業者欄）に入力しましょう

●ケアを行った項目を入力しましょう

年末年始のシフトにご協力をお願いいたします！
年末年始は人手が足りません。年末年始手当を設定しておりますので、ぜひシフトのご協力をお願い
いたします。

対象日時：2023年12月30日(土) 0:00 ～ 2024年1月3日(水) 24:00

手 当 額：訪問介護勤務  ➡  1時間当たり 700円 UP（移動支援を除くすべての訪問介護に適用）

施 設 勤 務  ➡  1回の勤務 5,000円 UP（8時間を目安）

重度訪問・居宅訪問・同行援護の訪問介護従業者全員を対象とした「技術指導会議」を月に１回オンラインで開催しており
ます。特定事業所加算の要件となる全員参加の会議となっておりますので、訪問介護で働く方はぜひご参加ください。ご都
合がつかない方には後日録画動画の視聴方法をご案内いたしますのでご覧ください。

日 時：2023年12月8日(金) 11：00～

対象者：重度訪問・居宅介護・同行援護の訪問介護従業者(全員参加)

テーマ：虐待防止について

主催者：サービス提供責任者・千代谷 令子

場 所：ZOOMにてオンライン会議
＜12/8 Zoomオンライン会議＞

ミーティングID：854 7706 0291
パスコード：5jvNH5

「技術指導を目的とした会議」開催のお知らせ 12/8(金)  11:00～

※事前予約は不要です。当日時間になりましたら右記ミーティングIDと
パスコードにてzoom会議にご参加下さい。

時給大幅アップ！

11/17 開催済「技術指導を目的とした会議」   
録画動画（未参加の方はご覧ください）
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